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各基层党委、校属各部门（单位）：
经党委会研究同意，现将《宜春学院领导干部陪餐制度（试行）》印发给你们，请遵照执行。



                        中共宜春学院委员会办公室
                                 2024年2月26日


宜春学院领导干部陪餐制度（试行）

为全面落实学校食品安全主体责任，规范食堂日常管理，提高食堂饭菜质量和服务水平，保障师生在校用餐食品安全与营养健康，根据省教育厅、省市场监管局有关文件精神，结合我校实际，制定本制度。
一、陪餐工作目标
切实加强学校食堂食品卫生和安全，确保师生“舌尖上的安全”。
二、陪餐人员范围
校领导和学校副科级以上（含副科级）干部。
三、陪餐人员履职内容
（一）陪餐人员按陪餐安排表到学生食堂陪同学生就餐。要对当天食堂环境卫生、设备设施、从业人员规范操作等进行监督，并适时征求就餐学生的意见和建议，做好陪餐记录。
（二）陪餐人员要对食堂工作等进行评价，内容包含：1.菜品外观评价；2.菜品口味评价；3.菜品价格评价；4.食堂环境卫生评价；5.服务人员态度、着装要求评价；6.学生就餐秩序评价；7.反食品浪费评价等；对以上监督评价和建议，陪餐后在《宜春学院领导干部陪餐记录表》做好记录。
（三）陪餐人员就餐过程中如发现情况或问题，应当立即进行相应处理，并同时告知后勤保障处膳食科负责人；后勤保障处应及时了解、核实情况，做好陪餐情况每日统计工作，并按照学校合同中有关条款进行及时跟进处理。
四、陪餐工作要求
（一）学校每学期初制定陪餐安排表，开学初印发并公布。陪餐人员按陪餐安排表需在正常开餐时间提前进入食堂。
（二）陪餐人员可选在校本部、北校区、新校区任一食堂进行陪餐，早中晚餐均需要做好陪餐记录，记录本由各个餐厅店长负责保管。
（三）陪餐人员应和学生同排队，同标准付费购餐，选餐类别原则上以大伙为主，并与学生同区域就餐。
（四）陪餐人员应在正常就餐时间全程陪餐，当天其他就餐食堂发生投诉或其他舆情问题，需协助后勤保障处同志第一时间到达现场，协同处置相关问题，并做好记录工作。
（五）陪餐人员因故不能陪餐的，应提前告知后勤保障处膳食科负责人，并另找时间补足，同时在告知后勤保障处后可自行与其他值班人员调换陪餐时间。
（六）后勤保障处为陪餐工作管理部门。学期初相关职能部门将陪餐安排表报后勤保障处，后勤保障处统筹做好食堂对接工作，学期末陪餐记录本由后勤保障处存档备案。
五、陪餐工作督查
学校办公室、纪委机关负责督查食堂陪餐情况。学校督查部门对领导干部陪餐活动进行督查，对不认真履职的将进行通报等。督查部门、后勤保障处每学期至少要向校长报告1次陪餐工作开展情况。

附件
《宜春学院领导干部陪餐记录表》

	第X周 XX月XX日至XX日
	质量评价（数量、外观、口味、价格等）
	环境卫生评价
	服务人员评价
	就餐秩序评价
	反浪费评价
	其他情况记录
	陪餐人员签字

	星期一
	
	
	
	
	
	
	

	星期二
	
	
	
	
	
	
	

	星期三
	
	
	
	
	
	
	

	星期四
	
	
	
	
	
	
	

	星期五
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